JUDETUL TELEORMAN
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI ROSIORI DE VEDE

HOTARARE

Privegte: actualizarea Regulamentului de organizare si functionare al Serviciului public

comunitar de evidenti a persoanelor Rosiori de Vede

Consiliul Local al municipiului Rogiori de Vede, judetul Teleorman, intrunit in sedinta
ordinara de lucru, astazi 24.02.2022,

Avand in vedere:

Referatul de aprobare nr. 23096/09.12.2021 al Primarului municipiului Rosiori
de Vede;

raportul de specialitate nr, 23098/09.12.2021 al Serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor Rosiori de Vede;

avizul nr. 3471416/02.02.2022 al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date Bucuresti;

prevederile H.C.L. al municipiului Rosiori de Vede nr. 30/28.02.2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Serviciului public comunitar de evident3 a
persoanelor la nivelul municipiului Rogiori de Vede, cu modificirile ulterioare;
prevederile O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificirile si
completérile ulterioare;

prevederile O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetdfenilor romdani, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare;

prevederile H.G.R. nr. 295/2021 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetdtenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si
continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil;
prevederile Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civils, republicati (2),
cu modificérile i completarile ulterioare;

prevederile H.G.R. nr. 64/2001 pentru aprobarea metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificarile si
completarile ulterioare;

prevederile 0.U.G.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Hotdrérea Consiliului Judetean Teleorman nr. 185/25.11.2021, privind
modificarea arondarii actuale a unitatilor administrativ-teritoriale deservite de



Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului
Rosiori de Vede, prin infiintarea unui nou serviciu public comunitar local de
evidenta a persoanelor in comuna Dobrotesti;

- Comisia pentru administratie publica locala, apararea ordinii si linistii publice, a
drepturilor cetatenilor, juridica si de disciplina;

- in conformitate cu prevederile art. 129 alin. (2) lit. a) si alin. (3) lit. ¢) din OUG
nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificdrile si completirile
ulterioare;

- In temeiul art. 139 alin. (1) si art. 196 alin. (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art. 1. Se aproba actualizarea Regulamentului de organizare si functionare al
Serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor Rosiori de Vede, conform
anexei care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2. Serviciul public comunitar de evidentd a persoanelor Rosiori de Vede va duce la
indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Art. 3. Serviciul Administratie Publica Locala va asigura comunicarile si publicitatea
prezentei hotarari.
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uiCdftrasemneaza pentru legalitate
Secretar General,

Cita Mioara Iulia

Rosiori de Vede
Nr. 27/24.02.2022

Prezenta hotarare a fost adoptata cu un numar de 19 voturi ,pentru”,  voturi ,impotriva”,
__abtineri, din totalul de 19 consilieri in functie din care 19 prezenti.



JUDETUL TELEORMAN
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI ROSIORI DE VEDE
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA PERSOANELOR

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A
PERSOANELOR ROSIORI DE VEDE

Anexa la
H.C.L. nr27/24.02.2022
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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor al municipiului
Rosiori de Vede se organizeazi in subordinea Consiliului Local al municipiului Rosiori
de Vede, in temeiul art. 1 alin. (1) din O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea
si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificarile
si completérile ulterioare.

Art. 2. (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor Rosiori de
Vede s-a infiintat prin Hotdrarea Consiliului Local al municipiului Rosiori de Vede nr.
30/28.02.2005, potrivit prevederilor art. 4 alin. 1 din O.G. nr. 84/2001, prin
reorganizare a compartimentului de stare civild din aparatul propriu al Consiliului Local
al municipiului Rosiori de Vede i a formatiunii de evidenta informatizatd a persoanei
Rosiori de Vede.

(2) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor al municipiului
Rosiori de Vede este constituit fird personalitate juridicd, prin hotdrare a Consilinlui
Local.

Art. 3.(1) Scopul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este
acela de a exercita competentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare
a prevederilor actelor normative care reglementeazd activitatea de evidentd a
persoanelor gi stare civild in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor se
desfigoard in interesul persoanei si al comunitatii, in sprijinul institugiilor statului,
exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4. Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanclor
este coordonatd si controlati metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta
Persoanelor i Administrarea Bazelor de Date, denumitd D.E.P.A.B.D. si de Serviciul
public comunitar de evidentd a persoanelor al judefului Teleorman.

Art. 5 (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigura
intocmirea, pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cartilor de
identitate si a cartilor electronice de identitate, cat si desfisurarea activitafilor de
primire a cererilor si de eliberare a pagapoartelor simple, a permiselor de conducere, a
certificatelor de inmatriculare a vehiculelor si a placilor cu numere de inmatriculare, in
sistem de ghigeu unic.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor colaboreazi cu celelalte structuri ale
primériei, ale Ministerului Afacerilor Interne si coopereaza cu autoritatile publice,
precum si cu persoane fizice §i persoane juridice, pe probleme de interes comun,
potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.



CAPITOLUL I

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 6. Structura organizatoricd ( organigrama), statul de functii si numérul de
personal precum si regulamentul de organizare si functionare al serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc, in conditiile legii, prin hotérare a
Consiliului Local al municipiului Rosiori de Vede, cu avizul Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date Bucuresti.

Art. 7. Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe
linie de:
- evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
- stare civila;
- informatica;
- analizd-sintez3, secretariat, arhiva si relaii cu publicul.

Art. 8. (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd
atributiile ce-1 sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetdfenilor care au
domiciliul sau resedinta pe raza de competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relatii
de autoritate ( ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenta in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor si structurile subordonate acestuia in scopul
mentinerii, pastririi si perfectiondrii starii de functionalitate a serviciulul. Acelasi tip de
relatii se stabilesc intre gef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9. (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat
la nivel de serviciu si are in componentd doud compartimente: Compartimentul de
Stare civild si Compartimentul de Evidenta Informatizatd a Persoanelor .

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, activitatea de
indrumare si imbinare in mod unitar, a echilibrarii sarcinilor si a armonizirii eforturilor
necesare pentru asigurarea unitdtii de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor
propuse este atributul sefului de serviciu.

Art. 10 (1). Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanclor primeste si
solutioneazi cererile cetdtenilor pe probleme specifice de eviden{d a persoanelor din
municipiul Rosiori de Vede.

(2). Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor primeste si
solutioneazi cererile cetitenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
comunele arondate acestui serviciu, respectiv, 16 comune, dupd cum urmeaza:

1. Comuna Cédlmatuiu de sus;
2. Comuna Ciolanesti



3. Comuna Cringeni;
4. Comuna Dracsenei;
5. Comuna Draganesti de Vede;
6. Comuna Maldaieni;
7. Comuna Necsesti;
8. Comuna Peretu;

9. Comuna Radoiesti;
10. Comuna Saceni;

11. Comuna Scrioagtea;
12. Comuna Sfintesti;
13. Comuna Stejaru;
14. Comuna Troianul;
15. Comuna Vedea;

16. Comuna Virtoape;

(3). Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidenta a
persoanelor se stabileste prin hotarare a Consiliului Judetean, la propunerea serviciului
public comunitar judetean, cu avizul prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor
si Administrarea Bazelor de Date.

Art. 11. Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
este asiguratd de seful serviciului care este numit sau eliberat din functie, in conditiile
legii cu avizul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

Art. 12. (1) Seful serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de evidenta a
persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primadriei, cu gefii unitatilor
din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile $i organismele din afara sistemului
Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

( 2 ) Emite dispozitii in aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior,
dispozitii ce se avizeazd de secretarul municipiului si devin executorii de la data
comunicarii;

( 3) In conditiile legii si reglementérilor specifice, seful serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanclor poate delega unele atributii din competenta sa altor
persoane din subordine.

Art. 13. (1) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
raspunde in fata Consiliului Local de intreaga activitate pe care o desfasoard, potrivit
prevederilor figei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor raspunde
de intreaga activitate pe care o desfasoard, in fata sefului serviciului.



CAPITOLUL 11

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A

PERSOANELOR

Art. 14. Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele
atributii principale:

1.

2.

(8]

intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele /extrasele multilingve de stare
civila;

inregistreaz actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificarile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;
intocmeste si pastreaza registrele de stare civila, n condifiile legii;

intocmeste, completeazi, rectificd, anuleazd sau reconstituie actele de stare civila
si orice mentiuni efectuate pe actele de stare civild, n condiiile legii;

constati desfacerea cisitoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sofii sunt
de acord cu divortul si nu au copii minori, ndscuti din casdtorie sau adoptati, sau
din afara cisitoriei, nu sunt pusi sub interdictie sau nu au solicitat altor autoritai
desfacerea césatoriei;

actualizeazi Registrul National de Evidenta a Persoanclor, cu datele de
identificare si adresele cetitenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de
competentd teritoriald a serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor;
utilizeazi si valorifici Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

furnizeazs, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populafiei,
denumit in continuare S.N.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului
National de Evidentd a Persoanelor;

furnizeaza, in conditiile legii, date de identificare §i de adresd ale persoanei catre
autoritatile si institutiile publice, agen{ii economici s$i catre cetdteni in
conformitate cu prevederile legale privind datele cu caracter personal;

10. primeste, analizeazd si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de

identitate si documentele necesare, stabilirea, restabilirea sau schimbarea
domiciliului, precum si acordarea vizei de resedintd in conformitate cu
prevederile legale;

11. primeste de la structurile competente cértile de identitate, pe care le elibereaza

solicitantilor;

12. tine registrele de eviden{a pentru ficcare categorie de documente eliberate;
13. colaboreazi cu formatiunile de politie in scopul realizarii operative si de calitate

a sarcinilor comune ce le revin in temeiul legii;

14. constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;
15. indeplineste si alte atributii specifice activitdfii de evidentd a persoanelor,

reglementate prin acte normative.



SECTIUNEA I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR SI ELIBERARE A

ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15. Tn domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate,

serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmétoarcle atributii
principale:

1.

9.

Primeste, analizeazi si solufioneazd cererile pentru eliberarea actelor de
identitate, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei si iInméaneazi solicitangilor documentele in cauza;
Primeste §i solutioneazd cererile de eliberare a actelor de identitate pentru
persoanele care isi schimba domiciliul din strdinatate in Roménia sau ca urmare a
dobandirii cetateniei romane;

Completeaza cartea de identitate provizorie la rubricile corespunzitoare si
desfigoard toate activititile previzute de H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea
normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor legale privind evidenta,
domiciliul, resedinia si actele de identitate ale cetdtenilor roméni, precum si
pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de
resedinta si ale cartii de imobil;

Primeste §i solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale
persoanelor internate in unitéi sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor
aflate in locuri de retinere si de arest preventiv din cadrul unitdtilor de politie sau
in penitenciar din zona de responsabilitate §i inmaneaza documentele solicitate;
Inregistreazi toate cererile, in registrele cotespunzatoare fiecarei categorii de
lucriri, in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

Raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §i inscrise
in formularele necesare eliberdrii actelor de identitate si preluate in Registrul
National de Evidenta a Persoanelor;

Rispunde de corectitudinea datelor preluate din comunicdrile autoritétilor sau
institutiilor prevazute de lege si Inscrise in Registrul National de Evidentd a
Persoanelor;

Efectueaza verificri cu privire la transcrierea certificatelor/extraselor de stare
civild procurate din strainatate;

Efectueazi verificiri la solicitarea instantelor cu privire la declararea disparitiei
sau a mortii pe cale judecatoreasca;

10. Primeste cartile de identitate produse, completeazi cererile titularilor cu datele

privind seria si numdrul cartii de identitate, codul de secretizare, perioada de
valabilitate;

11.Completeazi registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si

pentru stabilirea resedintei, la rubrica seria si numérului actului de identitate
eliberat;

12. inméneaza actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;
13. Desfigoard activititi de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetétenilor;



14. Furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de domiciliu ale persoanei
catre autorititile si institutiile publice, agentii economici §i cétre cetdteni, in
conformitate cu prevedetile legale a datelor cu caracter personal;

15. Efectueazi verificiri in Registrul national de evidentd a persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativd, in conditiile in care lucritorul de
stare civild nu are posibilitatea de a le efectua;

16. Identifici — pe baza mentiunilor operative- elementele urmirite, cele cu
interdictia prezentei in anumite localita{i si anungd unitdtile de politie In vederea
ludrii masurilor legale ce se impun;

17. Colaboreazé cu unititile de politie, participdnd la actiunile si controalele
organizate de acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri si alte unitéti de
cazare turisticd, in vederea identificdrii persoanelor nepuse in legalitate pe linie
de evidentd a persoanelor, precum si a celor urmdrite in temeiul legii;

18. Colaboreazi cu unitatile sanitare, institutiile de protectie sociala §i unitatile de
politie, dupa caz, pentru cunoasterea permanenta a situatiei numerice $i nominale
a persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civild si de eviden{d a
persoanelor

19. Asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitégile operative
ale M.A.L, in scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le
revin, in temeiul legii,

20. Solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.L,, S.R.I., S.P.P., Justitie,
Parchet, M. Ap. N., privind verificarea gi identificarea punctuald a persoanelor
fizice, cu respectarea prevederilor legale;

21. in colaborare cu structurile M.A.L. desfisoard activitati specifice pentru punerea
in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in
termenul prevazut de lege;

22. Acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in
unitatile sanitare si de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

23. Formuleazi propuneri pentru imbunitatirea muncii, modificarea metodologiilor
de lucru;

24. Intocmeste situatiile statistice si analizele activitdtilor desfasurate lunar,
trimestrial, semestrial in cadrul serviciului;

25. Asigurd gestiunea cirtilor de identitate provizorii si intocmeste procesele verbale
de scddere din gestiune;

26. Raspunde de activitaiile de sclectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei
specifice;

27.0rganizeazi, asigurd conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele
locale manuale;

28. Completeazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in
domeniul asistentei sociale Formularul E401, precum si alte formulare europene,
dupa caz;

29.Desfasoard activititile specifice Planului de masuri nr. N 3485843/23.03.2015
pentru punerea in legalitate cu acte de stare civild si acte de identitate a populatiei
de etnie romd, la nivelul Serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor Rosiori de Vede;



30.Desfiagoara §i raspunde de activitdtile privind utilizarea aplicatiei Registru
Electronic National pentru Figele de Evidentd Centrald a Persoanelor ( REN-
FEC);

31. Transmite catre D.E.P.A.B.D. declaratiile de pierdere primite de la institutiile cu
atributii in domeniu, In vederea efectudrii mentiunilor specifice in S.LLN.S.;

32. Redirectioneaza  catre D.E.P.A.B.D. hotararile judecatoresti primite de la
organele judiciare, prin care s-a dispus interzicerea drepturilor electorale sau
punerea sub interdictie, in vederea efectudrii mentiunilor specifice in R.N.E.P.

33. Transmit de indata la D.E.P.A.B.D. alertele, sau, dupa caz, mentiunile ce
cuprind date referitoare la persoane cautate pentru participarea la proceduri
judiciare ( sau care se sustrag cercetarilor) sau privind instituirea unei masuri de
protectie inregistrate la nivelul S.P.C.L.E.P.

34. Efectueaza mentiunile specifice in R.N.E.P, in baza documentelor primite de la
instanta de judecata prin care s-a dispus masura preventiva a controlului judiciar,
a controlului judiciar pe cautiune sau arestului la domiciliu, .

35. Desfagoard activititi specifice pentru punerea in legalitate cu acte de identitate
ale persoanelor netransportabile prin deplasarea cu statia mobila la solicitarea
persoanelor fizice i a autorititilor locale;

36.Asigurd preluarea de la B.J.AB.D.EP. a loturilor cértilor de identitate in
conformitate cu prevederile legale;

37.Asigurd protectia datelor cu caracter personal §i a informatiilor clasificate,
precum si securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile
legale;

38.Sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor nseriate pe linie de evidentd a
persoanelor si raporteazé disparitia acestora pe cale ierarhica;

39.Riaspunde de aplicareca Intocmai a dispozitillor legale, a ordinelor si
instructiunilor care reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidentd a
persoanelor;

40.Constati contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

41.Desfasoara activitatea de distrugere a colturilor actelor de identitate cu
intocmirea semestriala a procesului verbal de distrugere;

42.Indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

SECTIUNEA 1I
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16. Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de cvidenta a
persoanelor are urmitoarele atributii principale:

1. Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere , de cisétorie si

de deces, in dublu exemplar si elibereazid persoanelor fizice indreptitite



certificate/extrase multilingve doveditoare, privind actele si faptele de stare civild
inregistrate;

2. Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimite
comunicari de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul I
sau, dupd caz, exemplarul 11, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea
unitar3 a dispozitiilor in materie de stare civilé;

3. Elibereazi, gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva
proprie, cu respectarea prevederilor in materie de arhiva si protectia persoanelor
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulaie a acestor
date;

4. Flibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de
stare civild; dovezile cuprind, dupi caz, precizari referitoarc la mentiunile
existente pe marginea actului de stare civila;

5. Inregistreaza toate cererile in registrele corespunzatoare fiecarei categorii de
lucriri, in conformitate cu metodologiile de lucru;

6. Raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si Inscrise
in acte;

7. Trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor, la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare
civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil:

- pentru nascutii vii si persoanele inregistrate tardiv, cetateni romani, sau dupa caz,
extrase de pe actele de nastere transcrise/inscrise in registrele de stare civila
romane,cu precizarea domiciliului si a C.N.P.-ului parintilor la rubrica
,.mentiuni”;

- extrasele de pe actele de casatorie transcrise/inscrise si copii de pe certificatele
de divort, insotite dupa caz de acordurile parentale, insotite de colturile actelor de
identitate in cazul modificarilor intervenite cu privire la nume ;

- comunicari nominale privind decesul, inclusiv pe cele privind reconstituirea ori
intocmirea ulterioara sau stabilirea identitatii  persoanelor din categoria
cadavrelor cu identitate necunoscuta ori ca urmare a unei hotarari judecatoresti
declarative de moarte si extrase de pe actele de deces transcrise/inscrise de
S P.C.LEP. la carc este arondata localitatea la nivelul careia functioneaza
structura de stare civila care a inregistrat decesul, insotite de coltul actului de
identitate al defunctului, dupa caz, de cartile de identitate provizorii anulate sau
de declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut act de identitate;

8 Trimite centrelor militare competente pand la data de 5 a lunii urmatoare
inregistrarii decesului, documentele de evidentd militara ale cetéfenilor
incorporabila sau recrutilor decedati;

9. fntocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie , de deces si divort, in
conformitate cu normele Institutului National de Statisticd, pe care le trimit, pana
la data de S a lunii urmatoare inregistririi, la Directia Judeteand de Statisticé;

10. Dispune masurile necesare pdstrarii registrelor, certificatelor si extraselor
multilingve de stare civild in conditii care sd asigure evitarea deteriorarii sau a



disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfasurdrii activitatii de
stare civila;

11. Atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele
de coduri precalculate, pe care le pastreaza si arhiveazd in conditii de deplind
securitate;

12. Propune necesarul de registre, certificate de stare civila, extrase multilingve si
cerneald speciald, pentru anul urmdtor, si il comunica, anual, la S.P.C.JE.P. -
structura de stare civila;

13. Reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise
prin semnare si aplicarea sigiliului si parafel;

14, Primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele
prezentate, in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanclor la care este arondata unitatea
administrativ-teritoriala;

15. Primeste cererile de inscriere de mengiuni cu privire la modificarile intervenite in
striinatate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie,
schimbare de nume si/sau prenume, precum si documentele ce susiin cererile
respective, pe care le fnainteaza la D.E.P.A.B.D,, in vederea avizarii inscrierii
mentiunilor corespunzétoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

16. Primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild
procurate din striindtate, fnsotite de actele ce le sustin, efectueaza verificari gi
intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de
transcriere si le inainteaza, impreund cu intreaga documentatie, in vederea
avizarii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cdrora se afla;

17. Primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari
pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare
civild sau a mentiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul
cu propunere de aprobare sau respingere si le Tnainteaza la S.P.C.J.E.P., pentru
aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de
rectificare de citre primarul unitafii administrative-teritoriale competente;

18. Primeste cererile de reconstituire gi intocmire ulterioard a actelor de stare civild,
intocmeste documentatia si referatul prin care se propune primarului unitaii
administrative-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu
avizul prealabil al S.P.C.J.E.P;

19. Inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau renuntarea la cetatenia roménd, in baza comunicarilor primite
de la D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P;

20. Dupé operarea mentiunii de schimbarea numelui pe marginea actelor de stare
civili transmite comunicdri citre Directia generala de pasapoarte din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne, Directiei cazier judiciar, statisticd si evidente
operative si Directiei generale a finantelor publice judetene, de la locul de
domiciliu al solicitantului;

1. Tnainteaza la S.P.C.J.E.P exemplarul [T al registrelor de stare civild, in termen de
30 de zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au
fost operate toate mentiunile in registrul de stare civila-exemplarul I,



22. Sesizeaza imediat la S.P.C.J.E.P., in cazul pierderii sau furtului unor documente
de stare civild cu regim special;

23. Elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sd ateste
componenta familiei, necesare reintregirti familiei aflate in striinatate;

24. Efectueaza verificirile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioard a actelor de stare civild pentru cetdtenii roméni §i persoanele fard
cetatenie domiciliate in Romaénia;

25. Efectueaza verificdri si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizarii de
citre S.P.C.J.E.P. a cererilor de rectificare a actelor de stare civild si a cererilor
de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild eliberate de autoritatile
strdine;

26. Efectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept
obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de
stare civild §i a mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea
judecitoreascd a disparitiei si a mortii unei persoane;

27. Primeste cererile de divort pe cale administrativd, semnate personal de cétre
ambii soti, in fata ofiterului delegat de la primaria care are in péstrare actul de
cisitorie sau pe raza cidreia se afld ultima locuintd comund a sotilor, le
inregistreaza in Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acordd sotilor
un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

28. Confruntd documentele prezentate ( certificat nastere, certificat cdsatorie §i act
de identitate) cu datele Inscrise in cererea de divory si constituie dosarul de divort;

29. Constatd desfacerea cisitoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu
privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, elibereazi
certificatul de divort care va fi inménat fostilor soti Intr-un termen de maxim 5
zile lucritoare;

30. Solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public
comunitar judetean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al
certificatelor de divort, a numarului certificatului de divort, care urmeaza a fi
inscris pe acesta;

31. Comunica la structura de evidentd a persoanelor, din cadrul S.P.C.L.E.P.
competent, pentru inregistrarea, in R.N.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea
casitorici pe cale administrativd, In baza comunicdrilor transmise de cétre
primariile unitdtilor administrativ-teritoriale care are In péstrare actul de
cisitorie, de primariile unitdtilor administrativ-teritoriale de la domiciliul sofilor
care nu are in pastrare actul de césétorie, de notarii publici;

32. Transmite copiile xerox certificate ,, conform cu originalul,, ale certificatelor de
divort la Centrul National de Administrare a Registrelor Nationale Notariale.

33. Completeaza zilnic opis-urile alfabetice, pe ani si acte, pentru actele de nastere,
casitorie, deces si divort Inregistrate precum si pentru succesiuni si livrete de
familie;

34. Primesc cererile pentru deschiderea procedurilor succesorale -Anexa 23- si
Inainteazd sesizarile -Anexa 24- Birourilor Individuale Notariale indicate de
solicitanti;

35. Elibereaza livrete de familie la incheierca casatoriei sau la cerere; actualizeaza si
tine evidenta acestora in registrul special de evidenta a lor;



36. Intocmesc lunar, situatia privind alte activitati pe linie de stare civil, a
casatoriilor mixte desfacute prin divorf, precum si extrasele de cdsdtorie pe care a fost
operatd mentiunea de divort si o transmit S.P.C.J.E.P. Teleorman;

37. Intocmesc situatia casitoriilor mixte incheiate si o transmit la S.P.C.J.E.P.
Teleorman,;

38, Inainteazi cand este cazul, extrase pentru uz oficial de pe actele de deces privind
cadavrele cu identitate necunoscuta;

39. Elibereaza la cerere, formularele standard multilingve ce vor fi anexate
certificatelor de stare civila;

40. Colaboreazi cu Directiile de sanatate si maternitigile pentru prevenirea cazurilor
de internare a gravidelor fara acte de identitate sau a céror identitate nu este cunoscutd
si a cazurilor de parisire a copiilor nou-niscuii si neinregistrati la starea civild;

41. Colaboreazi cu unittile sanitare, institutiile de protectie sociala si unitétile de
politie, dup caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice §i nominale a
persoanelor cu situatie neclara pe linie de stare civila si de evidentd a persoanelor,

42. Transmite , lunar, la SPCJEP, situatia statistica privind principalele activitti pe
linie de stare civili;

43. Asiguri colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative
ale M.A.L, 1n scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in
temeiul legii;

44, Formuleazi propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor
de lucru;

45. Rispunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei
creatd la nivelul compartimentului de stare civild;

46. Colaboreaza cu formatiunile de politie pentru clarificarea situatiei cadavrelor si
persoanelor cu identitate necunoscuta;

47. intocmesc tabelele cu persoanele decedate pe raza municipiului Rosiori de Vede
si le Tnainteaza in vederea radierii acestora din Registrul Electoral;

48. Sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P. Teleorman, in cazul pierderii sau furtului unor
documente de stare civild cu regim special;

49. Rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si
instructiunilor care reglementcazd activitatea pe linia regimului de stare civild a
persoanelor;

50. Primeste cererile si documentele prezentate in motivare in vederea inregistrérii
tardive a nasterii si efectueazd verificarile si procedurile prevdzute de legislatia
specificd;

51. Primeste cererile privind inregistrarea tardiva a nagterii sau a nagterii produse in
straindtate si neinregistratd la autoritagile strdine sau inregistratd cu date nereale si
intocmeste referatul cu verificérile previzut de legislatia in domeniu,



52.0pereaza pe marginea actelor de nagtere mentiunile pentru persoanele puse sub
interdictie, in baza sentintelor primite;

53. Constati contraventiile si aplici sanctiuni, in conditiile legii;

54. Indeplineste si alte atributii specifice activititii de stare civila, reglementate prin
acte normative.

55.Desfasoard activititi de primire, examinare §i rezolvare a petitiilor cetétenilor;

SECTIUNEA III
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17. Pe linie informaticd, serviciul public comunitar local de evidentd a

persoanelor are urmétoarele atributii principale:

1. Actualizeazi Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind
persoana fizica in baza comunicérilor naintate de ministere si alte autorité{i ale
administratiei publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de
cetdteni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;

2. Actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile
specifice privind masura preventiva a controlului judiciar, a controlului judiciar
pe cautiune sau arestului la domiciliu in baza documentelor primite de la
instantele de judecata;

3. Actualizeazd Registrul National De Evidentd a Persoanelor cu informatiile
preluate din comunicirile primite, utilizdnd aplicatiile informatice;

4. Preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana
fizica, in baza comunicirilor nominale pentru nascutii vii, cetiteni romdni, ori cu
privire la modificérile intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14
ani, precum si datele privind persoanele decedate;

5. Preia in sistem informatizat imaginea cetitenilor care solicitd eliberarea actelor
de identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in
buletinul de identitate;

6. Transmite la B.J.A.B.D.E.P. fisierul cu data inmanarii cartilor de identitate si a
cartilor de identitate provizorii inmanate, in vederea operarii aferente in Registrul
National de Evidenta a Persoanelor;

7. Clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia
din teren, respectiv din documentele cetdtenilor;

8. Opereazi corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de
Evident a Persoanelor, constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti
utilizatori;

9. Desfasoard activititi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum
si a utilizatorilor la nivel de sistem de operare;

10.Executa activiti(i pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

11.Evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneazd pe cele referitoare la
hardware si sistem de operare;



12.Asigura inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor;
13.Asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a

scurgerii de informatii clasificate si secrete de serviciu;

14.Formuleaza propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor

de lucru;

15.Indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenta

a Persoanelor, reglementate prin acte normative;

16.Transmite la B.J.A.B.D.E.P. adresele prin care se solicitd corectii asupra datelor

inregistrate in R.N.E.P.
SECTIUNEA 1V

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA, SECRETARIAT $I RELATII
CU PUBLICUL

Art. 18. In domeniul analizi-sinteza, secretariat si relatii cu publicul, serviciul

public comunitar local de evidenti a persoanelor are urmitoarele atributii principale:

1.

0.

Primeste, inregistreazi si tine evidenfa ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurnd repartizarea lor in cadrul
serviciului conform rezolutiei sefului serviciului;

Verifici modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la apararea
secretului de serviciu, modul de manipulare si de péstrare a documentelor
secrete,

Organizeazi si asigurd intretinerca, exploatarea si selectionarea fondului
arhivistic neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu
dispozitiile legale in materie;

Asigurd inregistrarea intrérii/iegirii tuturor documentelor si clasarea acestora in
vederea arhivarii;

. Repartizeazii si expediazd corespondenta dupd executarea operafiunilor de

inregistrare in registrele special destinate;

Asigurd primirea si inregistrarea petitiilor si urmdreste rezolvarea acestora in
termenul legal;

Organizeazi si desfasoard activitatea de primire in audientd a cetafenilor de catre
conducerea serviciului,

Centralizeaza principalii indicatori realizati, verificA modul de indeplinire a
sarcinilor propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele
activititilor desfasurate periodic;

Transmite, serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor,
sintezele si analizele intocmite;

10.Asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele

rezultate din activitatea de profil.
CAPITOLUL 1V

DISPOZITII FINALE



Art. 19. ( 1) Atributiile sefului serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor si ale personalului cu functii de executie sunt previzute in figele de post.

(5) 1In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului
public comunitar local de eviden{a a persoanelor, fisele de post vor fi
actualizate.

(6) Fisa postului sefului serviciului va fi actualizata si aprobaté de seful ierarhic
superior.

(7) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public
comunitar intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din structura, in
conditiile legii.

Art. 20. Personalul Serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor

Rosiori de Vede va fi incadrat conform prevederilor legale.

Art. 21. Serviciile de personal, administrativ, achizitii, contabilitate si contencios
necesare functiondrii vor fi asigurate de structurile competente din cadrul aparatului de
specialitate al primarului.

Art. 22. Personalul Serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
Rosiori de Vede este obligat si cunoascd si sd aplice intocmai, prevederile prezentului
regulament.

Primar, Secretar,
Ec. Circiumaru Gheorghe Valerica Jr. Cita Mioara lulia
Sef S.P.C.LE.P.
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